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Vseobecna ustanoveni

Tento vnitfni fad upravuje provoz ranni a odpoledni Skolni druZiny waldorfské Skoly Dobromysl v souladu se
zdkonem ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni.

Skolni druzina (déle také ,druzina“ nebo ,SD“) zabezpeduje vychovu déti mimo vyuéovani pro zaky Waldorfské
zakladni Skoly a stfedni skoly Dobromysl, Husova 43, Plzen.

Ranni druZina je urcena pouze pro zZaky, ktefi z divodu dojizdéni ¢i pracovniho vytiZzeni rodicl potfebuji travit ¢as ve
Skole pred zacatkem vyucovani.

DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.

SD vykonava pravidelnou denni ¢innost pouze ve dnech $kolniho vyucovani. V dobé $kolnich prazdnin, ve dnech
pracovniho volna nebo pracovniho klidu druzina pravidelnou ¢innost nevykonava.

DruZina muZe vykonavat prileZitostnou ¢innost pro Ucastniky nebo tGcéastniky a jejich zadkonné zastupce i ve dnech
pracovniho volna nebo pracovniho klidu.

DruZina umoznuje Ucastnikim odpocinkové ¢innosti i pFipravu na vyucovani.

1. Prava a povinnosti zakt a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahli s pedagogickymi pracovniky

1.1 Z&ci maji pravo:

a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého Zivota a poskozovani
povésti a cti; na svobodu mysleni, projevu, ndbozenstvi;

b) vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani, pficemz
jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje; zak ma pravo sdélit
svlij ndzor vychovatelce druZiny nebo reditelce skoly; Zak musi sv(ij nadzor vyjadfrit primérenou formou, kterd
neodporuje zdsadam slusnosti;

c) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek;

d) na Ucast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych skolni druZzinou;

e) nahru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku; dle své volby se mohou Zaci Ucastnit fizenych ¢innosti
realizovanych dle SVP SD;

f) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a prdci ve zdravém Zivotnim prostredi;

g) byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

1.2 Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni;

b) plnit pokyny vychovatelek a dalSich pracovnik(l skolni druZiny, vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim radem skolni druZziny;

¢) chovat se tak, aby neohrozili psychické a fyzické zdravi svoje ani jinych osob;

d) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich poradanych SD usmérriovat tak, aby nesnizovali
dlstojnost svou, ostatnich zak(, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi ptijdou do styku;

e) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce v den, kdy ke ztraté
¢i poskozeni doslo;

f) chodit do skolni druZiny v souladu s Udaji na pfihlasce s vyjimkou omluvené nepfitomnosti;

g) prezouvat se a prezlivky udrZovat ve vhodném stavu;
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h) zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni druziny, skoly v
Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim. Majetek skolni druziny nesméji zaci odnaset domu.
V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny, Skoly budou rodice vyzvani k jednani o ndahradé
zpUsobené skody.

i)  béhem vychazky a pobytu venku ukladat své obleceni a aktovky v prostorach k tomu uréenych, cenné véci si
brat s sebou. Za mobilni telefony, pfinesené hracky a jiné cenné véci druzina nerudci.

i) s hrackami prinesenymi z domova zachazet stejnym zpUsobem, jako by byly soucasti vybaveni druziny, tzn.,
Ze jsou k dispozici vSéem détem. (Doporucujeme hracky z domova do skoly nenosit.)

1.3 Zaci nesméji:

a) nosit do Skolni druZiny cenné véci a vétsi objemy penéz, nechdvat penize bez dohledu v odloZzeném odévu
ani v aktovkach.

b) Vnaset a konzumovat potraviny, které jsou v rozporu se zdravou vyzivou (napfr. energetické ¢i kofeinové
napoje, chipsy, bonbdny apod.).

c) pouzivat ve skolni druZiné elektronicka zafizeni a predméty, které nesouvisi s ¢innosti druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecénost zdka nebo jinych osob.

d) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a vychovatelky.

e) Skolni druZinu opoustét bez védomi a souhlasu vychovatelky.

f) pouZivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili.

g) v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD i mimo tyto prostory Zaci nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit nebo uZivat jiné omamné latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na
akci poradanou skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

Pokud zak zavazné ¢i opakované porusuje kazen a pofadek ve druziné nebo pokud zak ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, bude s jeho rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkd, bude zak
ze skolni druZiny vylouéen nejprve na jeden tyden. Pokud po jeho navratu nedojde k napravé chovani, mlze byt
vylouéen rozhodnutim feditele $koly do konce $kolniho roku. Reditel $koly mdze rozhodnout o vylouceni Zzaka ze SD i
z jinych zvlasté zdvaznych davodd.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcul zaka a pravidla

o vzajemnych vztazich zakonnych zastupcu Zaka s pedagogickymi
pracovniky

2.1 Povinnosti zakonnych zastupca:

a) DodrzZovat ustanoveni tohoto vnitfniho radu.
b) Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.

a) Oznamovat kmenové vychovatelce nebo vedouci vychovatelce zmény Udajl uvedenych v pfihlasce, zejména
aktudlni telefonické kontakty a zmény ve zplsobu a ¢ase odchodu Zaka z druZiny vyhradné pisemnou
formou. V dobé vychovné prace vychovatelka s rodici netelefonuje, telefon je urcen pouze pro pfijem SMS a
feSeni nenaddlych a zavaZnych situaci.

¢) Osobné informovat vychovatelku o dlouhodobé zméné rozsahu dochazky, zménu zapsat do pfihlasky.
Jakoukoli aktudini zménu nejpozdéji v dany den dopoledne (do 11:00) nahlasit pisemné SMS zpravou na
telefon $kolni druZiny nebo do ZK.

d) Zajistit stravovani a pitny rezim Zaka vzhledem k jeho délce pobytu v druZiné.
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e) V pripadé potreby konzultace ¢i rozhovoru o ditéti dojednat s kmenovou ¢i vedouci vychovatelkou schlzku.
Neni vhodné vést rozhovory v dobé, kdy vychovatelka pecuje o déti.

f) Na vyzvani vychovatelky nebo reditelky se osobné zucastnit projednavani otazek tykajicich se vzdélavani i
chovani zaka.

g) Respektovat ur¢enou dobu vyzvedavani (samostatnych odchod(l) Zzakd. Zabezpecit vyzvednuti Zaka do konce
provozni doby SD/SK (v dobé& pfedem oznamenych akci do uréené doby a na uréeném misté&).

2.2 Spoluprace se zakonnymi zastupci
a) Vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou a zakonnymi zastupci, spolupracuje s nimi.

b) Odpovédnost vychovatelky za Zaka kon¢i momentem preddni Zaka jinému pedagogickému pracovnikovi,
osobé& opravnéné k vyzvednuti 7dka nebo samostatnym odchodem 7dka ze SD (v souladu s Gdaji vyplnénymi
v pfihlasce).

c) P¥i pfijimani pfihlasek vychovatelka seznami zakonné zastupce s timto vnitfnim radem Skolni druziny, vysi
uplaty a zplsobem jejiho uhrazeni.

d) Pfi pfijimani prihlasek vychovatelka informuje zdkonné zastupce o organizaci druziny a sezndmi je s vnitinim
rezimem oddéleni. Vedeni ZS, SD uréuje dobu odchodil 7akd (mozné intervaly odchod( Zak &i jejich
vyzveddavani), tak aby organizaci ¢innosti SD a 5K bylo mozno dodrZovat a aktivity nebyly naru$ovany
prabéznymi odchody Zakd.

e) Do konce zafi pfislusného Skolniho roku seznami koordinator volnocasovych aktivit zakonné zastupce
s nabidkou a organizaci zdjmovych Utvard, vysi Uplaty a zplsobem jejiho hrazeni.

f)  Vnitfni fad a vSechny dalsi zavazné dokumenty jsou zakonnym zastupcim k dispozici na webu skoly, na
nasténce ve druziné a u vychovatelky.

3. Podminky pro pfrijeti Zakti k dochazce a uplata za zajmové
vzdélavani
3.1 Podminky pro pfrijeti

a) Do $kolni druZiny jsou pFijimani Zaci prvniho stupné Waldorfské $koly Dobromysl. Reditelka $koly miize
v pfipadé volnych mist rozhodnout o pfijeti zak( druhého stupné.
b) Oddéleni skolni druziny se naplfiuje do maximalniho poctu 90 zaku.
c) Podminkou pfijeti do SD je podani pisemné prihlasky, kde zakonny zastupce vyplni viechny naleZitosti.
Podanim prihlasky zakonny zastupce prohlasuje, Ze se sezndmil s vnitinim fadem a zavazuje se jej dodrZovat.
d) O pfijeti zdka do SD rozhoduje feditelka $koly. Pfednostné budou pfijati Zaci, ktefi:
e navstévuji 1. — 3. rocnik,
® maji bydlisté mimo Plzen,
® nachazeji se ve slozité rodinné ¢i socidlni situaci
e) K ukoné&eni dochazky 7dka v SD dochdzi na zakladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce nebo vylouéenim
74ka ze SD rozhodnutim teditelky.

f) Prfipadna zména nékterého z Udajli v prihlasce musi byt provedena pisemné.

3.2 Uplata za zdjmové vzdélavani ve $kolni druziné

a) Ucast 7akd na zajmovém vzdélavani je zpoplatnéna. Za vyuzivani SD je stanovena Uplata za zdjmové
vzdélavani, takto:

e Dochdzka 1 -2 dny v tydnu 1000 K¢ za pololeti
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1000 K¢ za pololeti
2000 K¢ za pololeti
1000 K¢ za pololeti

Dochazka pouze do ranni druZiny
Dochazka 3 a vice dnl v tydnu (vC. ranni druZiny)
Dochazka 3 a vice dni v tydnu (v€. ranni druZiny + odchod po obédé)

Poplatek zakonni zadstupci plati poté, co je vyzve Ucetni Skoly a zasle jim fakturu.

Veskeré poplatky se plati na Gcet u UniCredit Bank a.s. 1388114358/2700. Jako variabilni symbol se uvadi
¢islo smlouvy o vzdéldvani, kterou zakonni zastupci uzaviraji se Skolou.

Ve vyjimecnych pripadech mize feditelka skolského zafizeni se zdkonnym zastupcem dohodnout splatkovy
kalendar, pripadné sniZit vysi uplaty.

V pfipadé odhlaseni nebo vylouceni Zaka ze Skolni druZiny v prabéhu skolniho roku se poplatek za zbyvajici
mésice nevraci, individudlni dohoda je ve vyjimecnych pfipadech mozna.

Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

4.1 Rozsah a organizace provozu skolni druziny

a) Provoz SD je béZné zajistén ve $kolni dny, ve kterych probiha vyucovani.

b) Obvykla provozni doba ranni SD je denné 7:00 — 8:00, pfichod déti je mozny do 7:50.

c) Obvykla provozni doba odpoledni SD je v pondéli aZ ¢tvrtek od konce vyucovéni do 16:30 hod., v patek od
konce vyucovani do 16:00 hod.

Provozni doba na kazdy skolni rok je vyhlasovana v zafi dle aktualnich rozvrhi jednotlivych trid.

d) Mimoradné muze byt z rozhodnuti feditelky doba provozu SD na néktery den upravena. Na tuto skuteénost
budou zédkonni zastupci upozornéni minimalné dva pracovni dny pfedem. MUZe se jednat o prodlouzeniio
zkraceni provozni doby.

e) Organizace pravidelnych ¢innosti SD pro $kolni rok 2024/2025

pondéli utery stfeda Ctvrtek patek
1.t¢. | KK13:20-13:40 prochazka KK 13:20 - 13:40 Skolni pozemek KK 13:20 - 13:40
peceni od 13:45 Lochotinsky park | ¢tenarské dilny u reky deskové hry
- odchod hned po | 13:45 -14:45 - odchod hned po télocvic¢na
2 tf. obédé hry v télocvicné od | obédé zahrada
cca 13:15-16:00 | 14:30 1.+2.tf. ccal3:15
3.+4.tf. cca 14:00
- — — vsichni - ndvrat -
3.tf. | prochazka peceni od 14:00 hra ve druZiné 15:30 deskové hry
park M. 3.tf. Ctenarské 4.tf. Ctenaiské télocvic¢na
Hornicka/OC Plaza | dilny 14:00-14:45 | dilny 14:00-14:45 zahrada
4.tf. | - odchod hned po pobyt na zahradé | pobyt na zahradé dilna
obédé od 15:30 od 15:00
cca 14:00 - 15:30
f)  Vyzvedavani z SD ¢ samostatné odchody 7akd jsou mozné:

ihned po konci vyuky

pfed odchodem na vychazku

[ ]
® poobédé
[ ]
[ ]

po navratu z vychazky




e po individudlni domluvé v misté pobytu déti (pozemek u feky, park) — informace pisemné ¢i formou
SMS nejpozdéji v prislusny den do 12:00
e v piipadé pobytu v budové koly & na zahradé volné v rdmci provozni doby SD
Casy vyzveddavani/samostatné odchody 7akd jsou uvedeny v pfihldéce do SD.

g) SD mUzZe organizovat pfileZitostnou ¢innost i v dobé& mimo béZnou provozni dobu a o vikendech podle vyhl. &.
74/2005 Sb. §2, pism. a) ve znéni pozdéjsich predpisti. Této &innosti se mohou G&astnit i Zaci zapsani do SK.

4.2 Prechazeni zakl do Skolni druZiny

a) Zaky 1.—A4.tiidy preddava t¥idni ucitel (vyuéujici posledni vyucovaci hodiny) vychovatelce $kolni druziny
osobné u/ve tfidé bezprostfedné po konci vyucovani. Ucitel zaroven preda vychovatelce veskeré dulezité
informace o Zacich (dochézka, Uraz, nevhodné chovani, informace o potfebach zakl s SPU).
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4.3 Dochazka, odchod a vyzvedavani Zzakl, omlouvani nepfitomnosti

a) Nepfitomnost pfihlaseného Zaka nahlasi ve druziné preddvajici ucitel nebo si tuto informaci vychovatelka od
néj vyzada.

b) Cas a zptsob odchodu ze SD probiha dle rozpisu v piihlasce. Zaci mohou odchazet ze SD samostatné, pokud
je to uvedeno v prihlasce nebo v pisemném potvrzeni od rodi¢t s presnymi Gdaji o odchodu (datum, jméno
7aka, hodina, podpis zakonného zéstupce). Od okamziku samostatného odchodu ditéte ze SD/SK prebird za
7aka plnou pravni odpovédnost zakonny zastupce. Zaka nelze uvolnit jen na zakladé telefonické zadosti.

c) Pfipadné zmény v éase odchodu je nutné predat pisemné (ZK), ptipadné formou SMS nejpozdéji v p¥islusny
den do 12:00.

d) Rodice ¢ijiné povérené osoby uvedené v prihlasce si zaka vyzvedavaji osobné.

e) V pfipadé nevyzvednuti 7aka do konce provozni doby SD se vychovatelka telefonicky spoji s rodici zaka ¢i
dal3imi osobami uvedenymi v prihldsce do SD, vy¢ka s ditétem jejich pFichodu a vyplni s rodi¢i zdznam o
pozdnim vyzvednuti aka/zakyné ze $kolni druZiny. O tomto zdznamu bude informovéna feditelka WZzS a SS
Dobromysl. Pokud neni moZné rodice kontaktovat, po domluvé s feditelkou SD pozada o spolupraci odbor
socidlni a pravni ochrany déti, pfipadné Policii CR.

4.4 Zajmové krouzky
a) Skolni druZina mGze rozsifit nabidku ¢innosti o zajmové krouzky. Na téchto krouzcich je zajistén pedagogicky
dohled.

b) V dobé probihajiciho zajmového krouzku prebird zodpovédnost za Zaky vedouci tohoto krouzku — Zaky si ve
druzZiné vyzvedd a pokud se po konci krouzku vraci Zaci do druZiny, pfeda je vedouci krouzku vychovatelce
osobné.

c) Krouzky mohou probihat béhem provozni doby druZiny nebo po jejim skonceni.

d) Ucast 7akd na zajmovém krouzku je zpoplatnéna, vysi uplaty stanovuje feditelka $koly na prihlasce do
krouzku.

e) Pro zaky prihlasené do zajmovych krouzk( je Ucast na nich povinna. V pfipadé, Ze dité odmitne dochazet na
krouzek, vychovatelka informuje rodice.

f) Rodic ¢i zakonny zastupce je povinen uhradit poZzadovanou ¢astku dle pokynd a ve stanovené lhaté.

g) Zajmové krouzky organizované $kolni druzinou mohou navitévovat i 74ci, ktefi nejsou zapsani v SD.



5. Zplisob evidence Ucastnikd zajmového vzdélavani

Pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani je zplsob evidence ucastnikl stanovena nasledovné:

5.1 Cinnost pro uéastniky, ptihlasené k pravidelné denni dochazce.

Dochdazku ucastnikl pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti podle §2 pism. a) vyhlasky o zajmovém
vzdélavani® eviduje vychovatelka kaZdy den v tfidni knize.

Nepravidelna Cinnost, ktera je uréena vyhradné pro ucastniky, ptihlasené k pravidelné denni dochdazce a kterd je
poradana v provozni dobé SD, neni vykonavdna samostatné, ale je zahrnuta pouze jako dil&i sou€ast hlavni €innosti.
Evidence Gcastnik se Fidi touto hlavni ¢innosti. To se tyka i akci, pofadanych mimo prostory SD (exkurze, vylety aj.).

5.2 Kratkodobé akce, organizované v prostorach skolni druziny

Evidenci G¢astnik( kratkodobych akci podle §2 pism. a) a f) vyhlasky?', organizované skolni druZinou, které nezasahuji
do provozni doby SD nebo jsou oteviené i jinym osobam nez Géastnikdim, pfihlaenym k pravidelné denni dochézce,
zajistuje pedagogicky pracovnik, kterého reditelka povéri organizaci konkrétni akce. Evidence se sbird na samostatné
prezencni listiné.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o pravidlech bezpeénosti a ochrany zdravi na za¢atku kazdého gkolniho
roku, pfipadné vzdy pfi nastupu novych 7akd, zaznam o tom je veden v tiidni knize. Zaci jsou povinni
dodriovat Vnitfni fad SD a pravidla bezpeénosti a slusného chovani. Za hrubé a opakované porusovani
Vnit¥niho Fadu SD, ohrozujici psychické nebo fyzické zdravi spoluzak(, mize byt zak ze SD vyloucen.

b) Vykonavanim stalého dohledu zabezpecuji vychovatelky ochranu zdravi zaku.

c) Zaci se v druziné prezouvaji, svriky odkladaji v atnach. Ve $kole je zajistén prostor pro bezpe&né ukladani
aktovek.

d) Provoz skolni druziny je v pfipadé nepfitomnosti vychovatelky zajistén zastupem nebo je péce o zaky
zaji$téna v jiném oddéleni SD.

e) Zakam neni dovoleno odchézet z oddéleni $kolni druZiny bez védomi vychovatelky, musi se fidit jejimi
pokyny. Vychovatelka dbd, aby se Zaci k sobé chovali ohleduplné, aby si neublizovali, musi zabranit projeviim
nevhodného chovani, Sikany a rasové nesndasenlivosti.

f)  Skolni druZina spolupracuje se $kolnim poradenskym pracovi$tém, s poradenskymi $kolskymi zaFizenimi
v oblasti program prevence pred socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili.
Pedagogicti pracovnici pribézné koriguji nezadouci chovani zakua, v pfipadé potreby zajisti ve spolupraci se
Skolnim poradenskym pracovistém nebo se Skolskym poradenskym zafizenim program pro zlepseni vztah(
mezi zaky.

7. Zverejnéni vnitiniho fadu

Tento vnitfni fad je zverejnén na webu skoly a na nasténce v prostorach skolni druZiny. V pfipadé zajmu mlze
byt poskytnut i v elektronické podobé.



Vnitini fad je platny od 1. 9. 2025.
Ing. Silvie Kubova

feditelka Waldorfské zakladni Skoly Dobromysl



